
臺北市文山區志清國民小學校園安全門禁管制實施要點 

一、本校校門由警衛負責管制，非校園開放時段（上學時間：07：00 至 18：00）進入校園之人

員及車輛，應聽從本校警衛人員指揮，並依規定辦理登記。 

(一)訪客須提供身分證明文件，確實填寫訪客登記表（包括姓名、聯絡電話、身分、人數、

造訪事由、進入與離開校園時間、受訪單位），並須量測與填寫體溫。 

(二)持有本校配發之各式識別證者，無須另行登記及換證。(但僅限於規定時間進入校園) 

本校配發之各項識別證由各處室核發並造冊： 

1.教務處：各類鐘點、短代教師、鄉土支援教師等 

2.學務處：社團教師、安親班接送證 

3.輔導室：各類志工 

4.幼兒園：家長接送證，證件樣式、顏色由主責處室製作，由各核發單位造冊並於證件

欄內註明身分別。 

(三)訪客進入校園前，應先於警衛室前等候，俟警衛聯絡受訪人確認無誤後，穿上訪客背心，

始得進入校園。 

(四)因應防疫，訪客須配合以下事項，以確保師生健康。 

1.校園出入口僅開放「前門」。 

2.凡進入校園之人員均須量測體溫，若額溫≧37.5℃或耳溫≧38℃，一律不可進入校園。 

3.校外訪客無發燒症狀者，亦請配戴口罩，並於手部消毒後，方得進入校園。 

二、上下學時間，接送學生之家長，必須於校門外「家長接送區」等候，以維護學童安全及配合

路隊秩序。 

三、學生上學後，如須離校，應由家長帶領，並出示外出單（經老師簽名）交給警衛後，始得離

校。 

四、考量學童及校園安全，除特殊情況須由老師陪同外，放學後，不再開放學童進入教室。 

五、為維護校園環境與設施整潔及學童健康，進入本校校園，敬請配合下列事項：  

(一)禁止攜帶寵物進入校園。 

(二)校園內全面嚴禁吸菸。 

(三)勿隨意丟棄果皮、垃圾、瓶罐。 

(四)請確實遵守各項設施及器材之使用規定，若有損壞，照價賠償。 

(五)如有蓄意破壞校園設施及危害校園安全事宜，通報轄區警察局處理。   

六、本校校園開放時間：  

(一)平日開放時段：06：00～07：00、18：00～21：50。 

(二)週休二日及假日開放時段：06：00～21：50。 

(三)寒暑假開放時段：06：00～07：00、18：00～21：50。 
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